
綾瀬市事業所等実態調査実施要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、綾瀬市が発注する公共事業への不良・不適格業者の参入を防止

し、入札及び契約の適正化を推進するため、綾瀬市の競争入札に参加することがで

きる者の資格等に関する規則（昭和５５年綾瀬市規則第５号）第７条の入札参加資

格者名簿に登載された者（以下「有資格業者」という。）の営業実態等の調査（以

下「調査」という。）に関し、必要な事項を定める。 

（調査対象） 

第２条 原則として調査の対象（以下「対象業者」という。）は、有資格業者のうち、

次の各号のいずれかに該当する者とする。 

(1) 綾瀬市内に本店を有する者 

(2) 綾瀬市内に支店、営業所等の受任先を有する者 

（調査員） 

第３条 調査を行うため、綾瀬市事業所等実態調査員（以下「調査員」という。）を

置く。 

２  調査員には、契約主管課に属する職員又は嘱託員を充てる。 

３  調査員は、調査のため事業所等を訪問するときは、綾瀬市職員服務規程（昭和５

４年綾瀬市訓令第１号）第７条に規定する身分証明書を携帯し、関係人にこれを提

示しなければならない。 

（調査項目） 

第４条 調査は、次に掲げる項目について行うものとする。 

(1) 事業所等の所在地 

(2) 営業活動の実態 

(3) 代表者又は受任者の勤務状況 

(4) 従業員の雇用状況 

(5) 技術者の資格及び恒常的雇用関係 

(6) 資材置場及び建設資機材等の状況 

(7) 建設業法（昭和２４年法律第１００号）に基づく建設業の許可及び帳簿の備付

けの状況 

(8) 事務又は営業活動に必要な機器等の設置状況 



(9) その他事業所等の実態に関する事項 

（調査方法等） 

第５条 調査は、次により行うものとする。 

(1) 調査は、２名以上の調査員が対象業者の事業所を訪問することにより行うもの

とする。 

(2) 調査は、対象業者に実態調査票の提出を求め、その内容に疑義があるときは調

査員が事業所等を訪問することができるものとする。 

（改善指導） 

第６条 市長は、調査の結果、改善を要すると判断したときは、事業所等実態調査改

善指導書（第１号様式）により改善指導を行う。 

２ 前項の規定により改善指導を受けた対象業者は、事業所等実態調査改善報告書

（第２号様式。以下「改善報告書」という。）により、指定された期日までに、市

長に対し改善状況を報告しなければならない。 

（再調査） 

第７条 市長は、前条第２項の規定により、改善報告書が提出された場合において、

必要と認めるときは、調査員に再調査を命ずることができる。 

（入札参加の制限等） 

第８条 市長は、第６条に規定する改善指導を行ったときは、改善報告書が提出され、

改善が確認されるまでの間は、改善指導を受けた対象業者を入札に参加させないこ

とができる。 

２ 対象業者が正当な理由なく調査を拒んだ場合も同様とする。 

（監督行政庁への通報） 

第９条 市長は、調査の結果、対象業者に建設業法その他関係法令に違反があると認

められるときは、監督行政庁に通報するものとする。 

 

附 則 

この要綱は、平成２３年１１月１日から施行する。 

  



第１号様式（第６条関係） 

年  月  日 

 

            様 

 

綾瀬市長        印 

 

事業所等実態調査改善指導書 

 

年 月 日に実施した貴社の実態調査の結果について、次のとおり改善を要す

る事項がありましたので、速やかに改善されるよう指導します。 

この指導書に基づく改善状況を事業所等実態調査改善報告書により、提出期限まで

に提出してください。 

なお、改善の確認ができるまで、入札参加はできないことを申し添えます。 

 

１ 改善事項 

項目 内容 

  

２ 事業所等実態調査改善報告書の提出期限 

年  月  日 

３ 提出先 

〒２５２－１１９２ 

神奈川県綾瀬市早川５５０番地 

綾瀬市総務部管財契約課 

電話：0467-70-5642  



第２号様式（第６条関係） 

 

年  月  日 

 

（あて先）綾瀬市長 

 

所 在 地 

 氏名・名称 

                   及び代表者 印 

 

事業所等実態調査改善報告書 

 

年  月  日付けで指導のありました改善を要する事項については、次のと

おり改善しましたので報告します。 

 

１ 改善内容 

項目 内容 

  

※ 写真、証明書、届出書等改善状況が確認できるものを添付してください。 
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電話番号 添付書類

ＦＡＸ番号 ・事業所等の位置図（明細地図等）

添付書類

契 約 印： □有　　□無 印

添付書類

　氏名：

〒　　　　　－

 ・居住者： □代表者（社長）　 □その他(　　　　　　　 　　　　　)

所有形態： □自社所有　　□自社契約賃貸

　　　　　 □その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

使用形態： □事業専用　　□住宅併用

□工事　　　　□コンサル　　　　□物品　　　　□一般委託

Ｐ　　Ｃ： □有（　　台）　　□無

・写真
　①外観(建物の外観が確認できるもの、看板・表札等が確認できるもの）
　②事務所内部（事務所内の全容が確認できるもの）
　③【物品業者のみ】店舗または営業活動（複数の商品カタログや商品関連書類
    の設置、商品サンプルや倉庫等へ在庫商品が置かれている状態等)が確認で
    きる写真。
※写真はカラープリンタで印刷したものも可Ａ４サイズの紙一枚につき２カットを
   印刷してください)。以下同様。
・事務所の賃貸借契約書の写し等、所有形態が　確認できるもの
　【自社所有以外の場合のみ】

・写真　事務所内部（契約印・電話機・机等事務機器の設置状況が確認できるも
の）

固定電話： □有（転送サービスの利用　□有　　□無 ）　　□無

回答記入欄

認定番号：　　　　　　　　　　　       　　　　□本店　　□受任地

　役職：

業 者 名：

机・イス： □有（　　組）　　□無

 ・事業所部分と居住部分が完全に分離して　□いる　　□いない

２ 住所

３ 登録業種
綾瀬市に登録している業種
全てにチェックを入れてく
ださい。

綾瀬市事業所等実態調査票

５ 事務機器等の設置状況

事業所等に設置しているも
のにチェックを入れてくだ
さい。
他社及び併用住宅の住人と
共同使用しているものは含
めないでください。

４ 事業所等の形態

該当する箇所にチェックを
入れ、その他に該当する場
合はカッコ内に詳細を記入
してください。

　　　　　 □その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

※使用形態が住宅併用の場合

１ 業者名及び認定番号
 （代表者又は受任者名）

本店の場合は代表者、受任
地の場合は受任者について
記入してください。

※　記入上の注意
　１　黒のボールペンで記入してください。
　２　綾瀬市内の事業所等（綾瀬市内の支店・営業所等に勤務する役員又は社員に入札契約に関する
　　業務を委任している場合は当該営業所（以下「受任地」という）、委任していない場合は本店を
　　指す。）の状況について御回答ください。
　３　回答記入欄に書ききれない場合は、回答別紙（書式は任意）を作成してださい。
　４　本調査（添付資料を含む）に虚偽・改ざんがあった場合、綾瀬市入札参加資格者資格停止要綱
　　に基づき、停止措置を行うことがあります。

項目
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回答記入欄項目

添付書類

添付書類

添付書類

添付書類

添付書類

本調査の内容について相違ありません。

　　代表者又は受任者名 印　

水道： □自社　　□その他（　　　　　　　　　 　　　　　　　　　）

管理建築士【建築設計】：

現場管理者【地質調査】：

 役　員　数 ：　　　人（うち兼任　　　人）

 正規社員数 ：　　　人（うち兼任　　　人）

資格等名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　配置人数： 　 人

営業種目：

営業種目：

資格等名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　配置人数： 　 人

営業種目：

資格等名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　配置人数： 　 人

ガス： □自社　　□その他（　　　　　　　　　 　　　　　　　　　）

営業所に設置する測量士【測量】：

電話： □自社　　□その他（　　　　　　　　　 　　　　　　　　　）

電気： □自社　　□その他（　　　　　　　　　 　　　　　　　　　）

E-mail：

氏　名：

電　話：

ＦＡＸ：
記入者

６ 公共料金の支払者

事業所等の賃貸料に含まれ
ている場合は、その他に記
入してください。

10 資材置場及び作業所等
【工事業者のみ】

綾瀬市内に資材置場及び作業
所等を有している場合、種類
と所在地住所を記入してくだ
さい。

９ 法令に基づく人員の
　 配置
【一般委託・物品業者で該
　当する場合のみ】

一般委託・物品の登録営業種
目で、関係法令により事業所
等に配置しなければならない
資格者について、その資格等
名、人員数を記入してくださ
い。

８ 技術者及び資格者名
【工事・コンサル(測量・建築
　設計・地質調査)業者のみ】

事業所等に配置している技術
者及び資格者名を記入してく
ださい。

７ 綾瀬市内の事業所等に
　 勤務する役員・社員数

綾瀬市内の事業所等に勤務
する役員及び社員数を記入
してください。
兼任とは、市外の本店等の
役職を兼ねていることを指
します。

・写真　資材置場及び作業所等の写真（商号（社名）の記載された看板等がある
 場合は、看板等を含めたもの）

・公共料金の領収書の写し等、支払者名が確認できるもの
（それぞれ直近のもの１ヶ月分）

・出勤簿等の写し（兼任でないものの直近１ヶ月をそれぞれ１人分役員の出勤簿
　が無い場合、配置辞令の写し

・写真　建設業法・測量士法・建築士法に定める、標識の掲示状況が確認できる
  もの
・資格証等の写し
・社会保険証の写し等、雇用関係が確認できるもの
・出勤簿の写し等、勤務状況が確認できるもの

【１つの資格についてそれぞれ１人分】
・資格者証等の写し
・社会保険証の写し等、雇用関係が確認できるもの
・出勤簿の写し等、勤務状況が確認できるもの

非正規社員数：　　　人（うち兼任　　　人）

営業所専任技術者【工事】：




