
令和５・６年度

綾瀬市小規模工事等受注希望者登録申請書提出要領

随時分
綾　瀬　市

経営企画部財政課契約検査担当

連絡先　電話0467-70-5642（直通）

綾瀬市が発注する公共施設の小規模工事等の受注を希望する方は、次により申請書類を提出してください。　

１　対象者

綾瀬市内に住所及び事業所がある個人事業者又は綾瀬市内に本店がある法人事業者で、次のいずれにも該当するものとする。

(1) 登録を希望する業種について１年以上(※)の業務実績を有するもの

(2) 地方自治法施行令第１６７条の４に定める欠格事項に該当しないもの

(3) 綾瀬市の競争入札に参加することができる者の資格等に関する規則（昭和５５年綾瀬市規則第５号）第７条の規定による入札参加資格者名簿登載者でないもの

(4) 国税、地方税等の１年以上滞納がないもの

(5) 綾瀬市暴力団排除条例(平成２３年条例第９号)第２条第２号に掲げる暴力団、同条第４号に掲げる暴力団員等又は同条５号に掲げる暴力団経営支配法人等に該当しないもの
※１年以上とは、Ｐ３提出書類一覧表４の書類の提出ができることをいう。
	地方自治法施行令（抜粋）

第百六十七条の四 　普通地方公共団体は、特別の理由がある場合を除くほか、一般競争入札に次の各号のいずれかに該当する者を参加させることができない。 

一　当該入札に係る契約を締結する能力を有しない者 

二　破産手続開始の決定を受けて復権を得ない者 

三　暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成三年法律第七十七号）第三十二条第一項各号に掲げる者 

２ 　普通地方公共団体は、一般競争入札に参加しようとする者が次の各号のいずれかに該当すると認められるときは、その者について三年以内の期間を定めて一般競争入札に参加させないことができる。その者を代理人、支配人その他の使用人又は入札代理人として使用する者についても、また同様とする。 

一　契約の履行に当たり、故意に工事、製造その他の役務を粗雑に行い、又は物件の品質若しくは数量に関して不正の行為をしたとき。 

二　競争入札又はせり売りにおいて、その公正な執行を妨げたとき又は公正な価格の成立を害し、若しくは不正の利益を得るために連合したとき。 

三　落札者が契約を締結すること又は契約者が契約を履行することを妨げたとき。 

四　地方自治法第二百三十四条の二第一項の規定による監督又は検査の実施に当たり職員の職務の執行を妨げたとき。 

五　正当な理由がなくて契約を履行しなかつたとき。 

六　契約により、契約の後に代価の額を確定する場合において、当該代価の請求を故意に虚偽の事実に基づき過大な額で行つたとき。 

七　この項（この号を除く。）の規定により一般競争入札に参加できないこととされている者を契約の締結又は契約の履行に当たり代理人、支配人その他の使用人として使用したとき。 


２　対象業種等

	契約の種類
	業種
	種　　目（　主　な　例　示　）

	工事・修繕
	土木関係
	側溝、路面、整地

	
	建築関係
	建築物

	
	外構関係
	スロープ、フェンス、ポール

	
	
	看板、掲示板

	工事・修繕
	内装関係
	建具（サッシ、ふすま、扉等）

	
	
	ガラス交換

	
	
	畳替え

	
	
	天井、壁、床（クロス貼り等）

	
	外装関係
	屋根、壁（防水、左官、板金、塗装等）

	
	設備関係
	電気設備

	
	
	給排水衛生設備

	
	
	空調設備

	
	造園関係
	公園遊具、公園施設

	
	その他
	上記に分類されない工事、修繕

	委　託
	樹木管理関係
	植栽、剪定、伐採、除草

	
	その他
	上記に分類されない委託


３　申請書提出方法　

財政課（市役所事務棟２階）へ持参
４　申請書受付期間
随時受付
５　登録認定期間

認定日から令和７年３月３１日まで

６　提出書類について

（１）提出書類の記載について

申請書類は、申請日を基準日として記入してください。文字は、黒色のボールペン等を使用し、楷書で明瞭に書いてください。ただし、商号等、ゴム印を使用できる箇所は使用しても構いません。

（２）提出書類の整理について

提出書類については、すべてＡ４サイズにし、ホッチキス等で左とじにしてください。

なお、写しを提出する書類でＡ４サイズでない場合は、Ａ４の白紙用紙に貼り付けるか、Ａ４用紙にコピーしてください。
提出書類一覧表

	　
	提出書類
	説明

	１
	小規模工事等受注希望者登録申請書
	Ｐ４

	２
	業務概要書
	Ｐ５

	３
	身分証明書又は登記簿謄本
	個人の場合は身分証明書、法人の場合は商業・法人登記簿謄本又は登記事項証明書を提出してください。

	４
	納税証明書
	※申請日を基準とし、３ヶ月以内に発行されたもので最新のものを提出してください。
【法人の場合】

直前決算日を基準日とし１年間における所轄税務署等の発行する次の証明書を提出してください。

・法人税及び消費税・地方消費税（その３の３）

・法人事業税

・法人県民税

・法人市民税

・固定資産税

【個人の場合】

前年分収入の確定申告分の所轄税務署等の発行する次の証明書を提出してください。申請日時点で所轄税務署等が前年分の証明書を発行できない場合は、前々年分の証明書を提出してください。
・所得税及び消費税・地方消費税（その３の２）

・個人事業税

・市県民税　
※非課税の場合は非課税証明

・固定資産税

※固定資産がない場合は、別紙理由書を提出してください。（Ｐ８）
※決算期を変更している場合は、２期分の証明書を提出してください。

※納税額が確定されていないため証明書の交付が受けられない場合は、前決算期に対して課税され納付した税目に係る納税証明書を提出してください。

※市県民税が非課税の場合は、その旨の証明書又は前年の収入の確定申告等（受付印のあるもの）の写しを提出してください。

	５
	誓約及び同意書
	Ｐ６

	６
	受注実績
	Ｐ７

	７

	許可・資格書
	許可・資格等を取得している場合は、許可・資格書等の写しを提出してください。


第１号様式（第５条関係）

小規模工事等受注希望者登録申請書

綾瀬市が発注する小規模工事等の登録名簿に登録を希望するので、関係書類を添えて申請します｡

なお、この申請書及び添付書類のすべての記載事項は事実と相違ないことを誓約します。また、この申請書及び添付書類の記載事項に関し、公表する場合にはこれを承諾します。

登録を希望する工事等の種別

	業　種
	コード
	種　目（　主　な　例　示　）
	登録希望

	土木関係
	Ａ
	①側溝、路面　②整地
	

	建築関係
	Ｂ
	建築物（①木造　②鉄骨造）
	

	外構関係
	Ｃ
	①スロープ、フェンス、ポール　②看板、掲示板　
	

	内装関係
	Ｄ
	①建具　②ガラス交換　③畳替え　④天井、壁、

床（クロス貼り等）
	

	外装関係
	Ｅ
	屋根、壁（①防水　②左官　③板金　④塗装）
	

	設備関係
	Ｆ
	①電気設備　②給排水衛生設備　③空調設備
	

	造園関係
	Ｇ
	①公園遊具　②公園施設
	

	樹木管理関係
	Ｈ
	①植栽　②剪定　③伐採　④除草
	

	その他
	Ｉ
	上記に分類されない工事等（具体的に工事内容等

を記入してください。）


	


※　登録希望欄には、登録を希望する種目の番号（その他の場合は○）を記入してください。

　　年    月　  日　

　（宛先）綾瀬市長　　

（ふりがな）

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（ふりがな）

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在地（本店・本社）

〒２５２－　　　　　　　　　　　　　　　　　

綾瀬市

電話番号

ＦＡＸ番号

第２号様式（第５条関係）

業　務　概　要　書

	①営業年数
	　　　　　　年

	
	複数の業種の登録を希望する場合は、以下のそれぞれについて記入してください。（Ａ－①、Ｂ－①等は「登録を希望する工事等の種別」中のコード及び種目に対応します。）

	
	Ａ－①　　　年
	Ａ－②　　　年
	Ｂ－①　　　年
	Ｂ－②　　　年

	
	Ｃ－①　　　年
	Ｃ－②　　　年
	Ｄ－①　　　年
	Ｄ－②　　　年

	
	Ｄ－③　　　年
	Ｄ－④　　　年
	Ｅ－①　　　年
	Ｅ－②　　　年

	
	Ｅ－③　　　年
	Ｅ－④　　　年
	Ｆ－①　　　年
	Ｆ－②　　　年

	
	Ｆ－③　　　年
	Ｇ－①　　　年
	Ｇ－②　　　年
	Ｈ－①　　　年

	
	Ｈ－②　　　年
	Ｈ－③　　　年
	Ｈ－④　　　年
	Ｉ　　　　　年

	　②取得している

　　許可・資格等
	建設業許可
	　　有　　　　無

	
	
	　有の場合

　（　般　・　特　）第　　　　　　　号

種類（　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	その他
	（具体的に記入してください。）



	　③従業員数
	　　　　　　　　　　　人

	　④年間工事完成高
	　　　　　　　　　　千円

	　⑤最も得意としている業種
	（複数の業種の登録を希望する方のみ記入してください。）



	　⑥得意としている具体的仕事内容
	（自由に記入してください。）



	登録申請担当者

連絡先


	(ふりがな）

担当者氏名

電話番号　


暴力団又は暴力団員等と関係していない旨の誓約及び
情報照会に関する同意書

　私は、綾瀬市小規模工事等受注希望者登録の認定を受けるにあたり、綾瀬市暴力団排除条例（平成２３年条例第９号）第２条第２号に掲げる暴力団、同条第４号に掲げる暴力団員等又は同条第５号に掲げる暴力団経営支配法人等のいずれにも該当しないことを誓約します。
　この誓約が虚偽であり、又はこの誓約に反したことにより、当方が不利益を被ることになっても、異議は一切申し立てません。
　また、暴力団、暴力団員等、暴力団経営支配法人等に該当しないことを確認するため、綾瀬市が申請書及びその添付書類に記載された情報を神奈川県警察本部に照会することについて、同意いたします。
　　　　　　年　　月　　日

　（宛先）綾瀬市長　

　　　　　　　　　　　　　　　　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　 　　　　　　　　　　　　

受　注　実　績

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　

業種　　　　　　　　　　　　　　 

種目　　　　　　　　　　　　　　　

	受　注　日
	受　注　件　名
	金　額
	履行場所（県・市）
	発　注　者

	　　年　　月　　日
	
	　　　円
	
	

	　　年　　月　　日
	
	円
	
	

	　　年　　月　　日
	
	円
	
	

	　　年　　月　　日
	
	円
	
	

	　　年　　月　　日
	
	円
	
	


注意事項

１　業種それぞれの各種目ごとに記載してください。（実績が多数ある場合でも、上位５件のみ記載してください。）
２　申請日から過去２年間に受注又は業務が完了したものの実績を記載してください。

３　発注者欄には、民間企業の場合は会社名を、個人の場合は「個人」と記載してください。

理　由　書

固定資産の納税証明書について、提出できない理由は次のとおりです。

理　由
・
　　年　　月　　日

称号又は名称

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　
変　更　届　様　式

※　登録認定後、登録内容に変更が生じたら、財政課へ提出してください。

なお、様式については、綾瀬市のホームページに掲載していますのでダウンロードすることもできます。

（　綾瀬市ホームページ 　http://www.city.ayase.kanagawa.jp/　）
第３号様式（第９条関係）

小規模工事等受注希望者登録変更届

　　　　　　　　　　　　　　　　　　

  　年    月　　日　

　（宛先）綾瀬市長　　

　（ふりがな）

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（ふりがな）

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　 　　

所在地（本店・本社）

〒２５２－

綾瀬市

電話番号

ＦＡＸ番号

次のとおり変更しましたのでお届けします｡

	変更事項
	変更前
	変更後
	変更年月日
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