
      綾瀬市職員通信自主研修実施要綱 

 

 （目的） 

第１条 この要綱は、本市に勤務する職員で、通信研修を受講する者に対して、その

受講料の一部を助成することにより、自己啓発意欲の高揚を図り、もってその成果

を行政遂行の一助とすることを目的とする。 

 （受講の申請） 

第２条 通信自主研修の受講を希望する者は、市長の指定する通信研修コースから１

コースを選択し、通信自主研修受講申請書（第１号様式）を市長に提出しなければ

ならない。 

  （受講の決定） 

第３条 市長は、前条の申請があったときは、必要事項の確認を行い、速やかに通信

自主研修受講決定通知書（第２号様式）により当該申請者に通知するものとする。 

 （助成の対象） 

第４条 助成の対象は、前条の承認を受けた者で、指定期間内に受講を終え、修了証

を取得したもの（以下「修了者」という。）とする。 

 （助成金の額） 

第５条 前条に規定する修了者に対する助成金の額は、一人１万円を限度として受講

料の２分の１の額とする。 

 （助成金の申請） 

第６条 修了者は、修了証が発行された日から１箇月以内に通信自主研修助成申請書

（第３号様式。以下「申請書」という。）に修了証の写しを添付し、市長に提出し

なければならない。  

  （助成の決定） 

第７条 市長は、修了者から前条の申請書を提出されたときは、その内容を審査し、

その適否を決定し、通信自主研修助成決定通知書（第４号様式）により修了者に通

知し、速やかに助成金を交付するものとする。 

  （委任） 

第８条 この要綱に定めるもののほか、この要綱の実施に関し必要な事項は、市長が

別に定める。 

   附 則 



この要綱は、平成４年９月４日から施行する。



第１号様式（第２条関係） 

                         

通信自主研修受講申請書 

 

                                                         年  月  日 

 綾瀬市長 殿 

 

                    所 属 

                    職 名 

                    氏 名               ・ 

 

 

 次のとおり通信自主研修の受講を申請します。 

   

 受  （機関名）                 （コース名） 

  講 

  コ 

  │ 

ス 

 

   

  テ  〒                 ﾌﾘｶﾞﾅ 

 キ 

  ス 

 ト 

  送 

  付 

先 

 

                              ＴＥＬ 

 



第２号様式（第３条関係） 

 

                         通信自主研修受講決定通知書 

 

                                                          年  月  日 

 

               様 

 

                                               綾瀬市長 

                                                 （公印省略） 

 

    年  月  日付けで申請のあった通信自主研修の受講について、次のとお

り決定します。 

 

 

所      属 

 

  

職 名  

  

氏  名 

 

 

受講コース 

 

（ 機 関 名 ）      （ コ ー ス 名 ）

 

 

 

決 定 区 分      

 

 

 

 

    □ 承認する。           □ 承認しない。 

 

※ 助成金額は、受講料の２分の１（限度額１０，０００円）を予定していますが、

受講者が多数のため、修了者数によっては限度額を変更する場合があります。 



第３号様式（第６条関係） 

 

                           通信自主研修助成申請書 

 

                                                          年  月  日 

 

 綾瀬市長 殿 

 

                    所 属 

                     職 名 

                     氏 名             ・ 

 

次のとおり通信自主研修の助成を申請します。 

 

 

受 講 機 関 名 

 

 

 

受講コース名 

 

 

 

受 講 期 間 

 

     年  月  日 ～    年  月  日( 箇月間) 

 

受 講 料 

 

                                   円 

 

添 付 書 類 

 

修了証の写し                   １部 

 



第４号様式（第７条関係） 

 

                         通信自主研修助成決定通知書  

 

                                                          年    月  日 

 

               様 

 

                                               綾瀬市長 

                                               （公印省略） 

 

     年    月  日付けで申請のあった通信自主研修の助成について、次のとおり

決定します。 

 

 

受講機関名       

 

 

 

受講コース名 

 

 

 

決 定 区 分 

 

 

 □ 助成する。         □ 助成しない。 

 

助成決定金額 

 

 

                                            円 

 

 

                                           



 

                通信自主研修のしくみ 

 

 

 

    (受 講 者)  

                              職 員 課     

    通信自主研修受講申込書                              

     

                         通信自主研修受講申込書 

                                                    

 

    テキスト受取      

                                                      

       受講料振込                                          受 

                                                       

       学    習        （質疑応答）  

                                                        講 

       報告課題提出   

                                                          

      添削報告課題受取    （添削指導）                 機 

            ↓報告課題提出完了   

      修    了 

                                                  関 

    修 了 証 

   

  通信自主研修助成申請書 

    

  通信自主研修助成決定通知書                    職 員 課 

    

     助成金支払 
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